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Mise en page : comment insérer une image de fond ?

:&ﬁﬁuquus

auaté Image “Plein papier” ou au “Format utile”
qu’ est-ce que cela veut dire ?

La mise en page d’ un document nécessite |’ utilisation d” un vocabulaire spécifique.

> Lorsqu’ on parle de “Plein papier”,
I”image occupe toute la page.




Mise en page : comment insérer une image de fond ?

:&ﬁﬁilquus

auaté Image “Plein papier” ou au “Format utile”
qu’ est-ce que cela veut dire ?

La mise en page d’ un document nécessite |’ utilisation d” un vocabulaire spécifique.

> Lorsqu’ on parle de “Plein papier”, > Lorsqu’ on parle de “Format utile”,
I”image occupe toute la page. une marge variable entoure I’ image.
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Mise en page : comment insérer une image de fond ?

Que faire avant d’ insérer
une image de fond “Plein papier”
dans un document Word ?

> Avant d’ insérer une image “Plein papier” dans un document Word,
il convient tout d’ abord de la préparer.

> Celle-ci doit étre enregistrée en .jpg a |’ aide d’ un logiciel de traitement
d’ images.

> Dimensions : identiques a celles d’ un document Word, soit 21 x 29,7 cm,
afin de faciliter son implantation dans la mise en page.



‘\ ts Mise en page : comment insérer une image de fond ?
A PpPIques

e Comment insérer une image de fond
“Plein papier” dans un document Word ?

> Lancer Word puis créer un “Document Word “dans la bibliothéque de projets.
Valider en cliquant sur “OK”.
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Bibliotheque de projets

Dacuments vierges
Mes modeles
Darcuments récents
B Arelier écriture
Bulletins
ETiQuermes
* Formulair...merciaux
E Les Indispensables
Lettres - Enveloppes
B Menus e Catalogues
* Fages Web
* Flannings
B Presentations

Affichage : Catalogue F3

Chuvrir.. ? Afficher la Bibliothéque de projets au démarrage An
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Insertion automatique
Champ...
Caractéres spéciaux...
Commentaire
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ESeiesi® Format Police Outils Fenétre Trav. Aide

Saut

Numeéros de page...
Date et heure...
Insertion automatique
Champ...

Caractéres spéciaux...
Commentaire

Note...
Légende...
Renvoi...

Tables et index...

Image ' ages de la bibliotfits
~Objet HIM4 A partir d'un fichier...

Zone de texte v
Film... Ligne erTTaTe...
Fichier... Formes automatigues

Objet... WordArt...

*

Graphique

Signet...
Lien hypertexte...
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dition Affichage QIS Format Police Outils Tableau Fenétre Trav,

" Mise en page 1.ppt f 001 Japon.tif
() Réseau [ Pages word & 002 Archiif
2l Macintosh HD [J visuels
i Christian # visuels cor riges

g Bureau I 006 Ecran 1.jpg
4 Navel | -: 007 Ecran 2.jpg
# Applications = 008 Ecran 3.ipg
[ Documents =7 009 Ecran 4.jpg
[&g Séquences

& Musique

[} Images

Lier au fichier

Enregistrer avec le document
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Mise en page : comment insérer une image de fond ?

Comment insérer une image de fond

“Plein papier’ dans un document Word ?

is i 3lectionnée, il est impérati “Lier au fichier”
> Une fois | image sélectionnée, il est impératif de la “Lier au fichier

etde I’ “Enregistrer avec le document ”. Valider en cliquant sur “OK”.

i Macintosh HD

| Christian

g Bureau

A Navel

A Applications Ecran 3.jpg
1 Documents

s Séquences

010 Ecran 5.jpg

& Musigue 011 Ecran 6.jpg

7y Images

M Lier au fichier Rechercher... )
E Enregistrer avec le documen

Cette opération permet au destinataire du fichier de voir | 'image,
quel que soit | ’ordinateur et la version de Word employés.
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Encadré  Rapproché Derriere  Devant le
le texte texte

Alignement horizontal
D Gauche D Centre D Droite e Autre
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Format de I'image

Couleurs et traits Tail :

Style d'habillage

Inseré Encadré  Rapproché \ Derriére
dans le le texte
. W -

Alignement horizontal

e Gauche O Cesfire G Diroite C.'! Autre
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P PO P —— . .
| Pe p 1 | Retour a la lign

_ Alignement | : Par rapport a

() Mise en page livre  Interieur de

) position absolue 4 droite de
Yertical

) alignement Par rapport a

® position absolue SOUS

| Déplacer avec le texte ¥ Autoriser le chevauchement de texte

1 Ancrer ! Image Espace réservé
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Po p 1 | Retour a la lign

Horizontal
_ Alignement ' Gauche : Par rapport 4

() Mise en page livre  Interieur de

) position absolue [;‘;] i droite de

Wertical

_ Alignement ' Haut *  Parrapporta

® position absolue :I:I cm @ EOUS

Options

| Déplacer avec le @xte ™ Autoriser le chevauchement de texte

1 Ancrer




Nris Mise en page : comment insérer une image de fond ?
A\ppliqueés

e Comment insérer une image de fond
ersaliies . .
“Plein papier” dans un document Word ?

> L’ image est maintenant mise en page.




.\ Mise en page : comment insérer une image de fond ?
‘: PPHIgues

auaten/® Que faire avant d’ insérer
une image de fond au “Format utile” ?

> Avant d’ insérer une image au “Format utile” dans un document Word,
il convient tout d’ abord de la préparer.

> Celle-ci doit étre enregistrée en .jpg.

> Dimensions : celles-ci doivent tenir compte des marges programmees
dans le document Word.



Mise en page : comment insérer une image de fond ?

acatén Que faire avant d’ insérer
une image de fond au “Format utile” ?

> Exemple : pour que I'image soit centrée dans le document 21 x 29,7 cm,
avec des marges de 1,5 cm, I’ image .jpg doit mesurer 18 cm de large
par 26,7 cm de haut.

% \ > Marges : 1,5 cm.

Dimensions

, de I’image .jpg :
18 cm de large,
26,7 cm de haut.
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Comment inserer une image de fond

Mise en page

: comment insérer une image de fond ?

au “Format utile” ?

> Reprendre la méthode “Plein papier” du point 1 au point 7.
> A cette étape, cocher “Centré "dans “Alignement horizontal ”.
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Format de l'image

Taille

Couleurs et traits Disposition Image
Style d'habillage
Insere Encadre Rapproche  Derriere Devant le
dans le le texte texte
texte
Alignement horizontal
: Cauche "Ef" Centre _Araite : Autre
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] Ten Retour a la lig

——————————————————————— i

_ Alignement ! Gauche | Par rapport a

(O Mise en page livie  lniereur

) position absolue 1 _ a droite de
Wertical

O Alignement - Par rapport d

e Position absolue SOUS

Dptions
_| Déplacer avec le texte E Autoriser le chevauchement de texte

! Ancrer ! Image Espace réservé
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'ositi Ten = | Retour a la lig

Horizontal

_ Alignement ! Gauche B j Par rapport a
) Mise en page livre ool | de
@ position absolyf 1,5 cm a droite de
Wertical
_ Alignement '+ Parrapporta | ao

) Position absolN S0US E

Dptions
_| Déplacer avec le texte E Autoriser le chevauchement de texte

! Ancrer ! Image Espace réservé
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'ositi Ten = | Retour a la lig

Horizontal
) Mlignement ! Gauche | Par rapport 4
(O Mise en page livie  lniereur | de

) position absolue 1 _ a droite de
Vertical

_ Alignement | Haut &= ] Par rapport a

@® Position absolue 1,5 cm | ﬁ] S0US

Dptions
_| Déplacer avec le te

| Ancrer
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Dimensionnement et rotation

Hauteur : @ Largeur
Rotation : ’{J'—] @
Echelle
Hauteur : W‘ @ Largeur :
S Proportionnelle
§ Proportionnelle a 'image d'origine
Taille initiale

Hauteur : 29,71 cm




\rt
Ap-

acadg
Yersail

S.
ligués

»

ghinement et rotation

Hauteur : @ Largeur :
—— | [+]

Rotation : n —

Echelle
Hauteur : W‘ @ Largeur :
S Proportionnelle
8 Proportionnelle a 'image d'origine
Taille initiale

Hauteur : 29,71 cm
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Dimensionnement et rotation

Hauteur : @ Largeur :
C

Rotation :

™ Propartionnelle i l'image d'origine
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Dimensionnement et rotation

Hauteur : @ Largeur
‘Rotation: 0" @

Echelle
Hauteyg .

™ Proporticnnelle

I ™ Propartionnelle i l'image d'origine
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académie Comment insérer une image de fond
Yersailles ‘é ag 9
au “Format utile™ ?

> Une fois les éventuelles corrections faites, I image est maintenant mise en page.




\rts. Mise en page : comment insérer une image de fond ?
A\ppliqueés

auaien Des images de fond en “Plein papier”.

> Couvertures de magazines.

www joumaleuropainfo




Mise en page : comment insérer une image de fond ?

:.\ﬁﬁuquc::i

st Des images de fond en “Format utile”.

> Couvertures de magazines (les marges sont identiques sur les 4 cotes).

DU TRAIT
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\rts. Mise en page : comment insérer une image de fond ?
A\ppliqueés

auaien Des images de fond en “Format utile”.

> Couvertures de magazines (les marges sont variables selon les cotes).
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