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Mise en page : comment insérer une lettrine ?

e Une “lettrine”, qu’est-ce que c’est ?

Dans le langage typographique, une “lettrine” est une lettre isolée,
dont la fonction est de diriger le regard du lecteur :

> vers le début d’un chapitre (pour I'édition),

> vers un texte au sens plus large (communication visuelle : publicités,
brochures, plaquettes, magazines...).

> Dans tous les cas, la lettrine “ouvre” un texte qui comporte plusieurs lignes.
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academje Une “lettrine”, qu’est-ce que c’est ?

Yersailles
> Quelle que soit sa forme (typographique ou calligraphique), la lettrine peut avoir

un corps (taille de la lettre) variable en fonction de I'effet visuel désiré.
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auaté La lettrine peut revétir difféerentes formes.

> Elle peut étre composée d’une seule lettre capitale (majuscule) qui s’aligne
en hauteur sur plusieurs lignes (3 au minimum).

Valeur d’exemple

o g . ] 0 s . B | S el




A

S. .
A\ppliqués

»

acade
Yersail

Bon a savoir

TOURS DU MONDE

Gratte-ciel:
fles tours toujours
plus hautes!

am g
appaache sethik

e aeat
At st
chipssand iz
d :

A R

e g,

o0 chy i,




A

s,
A\ppliqueés

Mise en page : comment insérer une lettrine ?

e La lettrine peut reveétir differentes formes.
Brsallies

> Elle peut enfin étre constituée d’une lettre ornée d’un motif graphique
qui apporte une touche décorative a la typographie.
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est aussi appeléee
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atateny® Comment insérer une lettrine “simple”
dans un document Word ?

> Lancer Word puis créer un “Document Word” dans la bibliothéque de projets.
Valider en cliquant sur “OK”.
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auatén Comment insérer une lettrine “simple”
Ersallies
dans un document Word ?

> Insérer le visuel (ici, le portrait de Pablo Picasso).
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auatén Comment insérer une lettrine “simple”
Ersallies
dans un document Word ?

> Disposer ensuite les éléments graphiques (ici, un carré et un filet orange).
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auatén Comment insérer une lettrine “simple”
Ersallies
dans un document Word ?

> Entrer les textes puis les enrichir (police, corps, interlignage, justification).

Le titre

Le texte (également appelé :
‘texte-courant” ou “body-copy’)
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dans un document Word ?

> Le texte est maintenant prét a recevoir une lettrine.
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auaté Comment insérer une lettrine “simple”
Ersallies
dans un document Word ?

> Pour insérer une lettrine, créer tout d’abord une zone de texte.
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auaté Comment insérer une lettrine “simple”
Ersallies
dans un document Word ?

> Dans “Format de la zone de texte”, sélectionner “Couleurs et traits”
puis paramétrer “Aucun remplissage” et “Aucun trait”.

Format de la zone de texte
/

ille Disposition

[ Couleurs et traits

Remplissage

Couleur : @ reml:rlissageB
Transparénce : 05

oo U

R B

Ligne
Cauleur Aucun trait tyle
d’ :
Pointilles : Epaisseur :

Transparence : 0 "_" 100 0%
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auatén Comment insérer une lettrine “simple”
Ersallies
dans un document Word ?

> Apres avoir saisi la lettrine (ici un “P” majuscule), aller dans “Format de la zone
de texte” puis “Disposition”.

Ayarcee,
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academe Comment insérer une lettrine “simple”
Yersailles
dans un document Word ?

> Sélectionner “Encadré” dans “Style d’habillage”.
Puis cliquer sur “Avancée”.
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aatén Comment insérer une lettrine “simple”
dans un document Word ?

> Dans “Positionnement de I'image”, paramétrer le positionnement
“Horizontal” et “Vertical” de la lettrine.

Ces valeurs

0.3 cm

donnent

la position

de la lettrine
par rapport
au texte dans
la page.
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auaté Comment insérer une lettrine “simple”
Ersallies
dans un document Word ?

> Sélectionner “Déplacer avec le texte”.
Ne pas cocher le champs “Autoriser le chevauchement de texte”.
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auatén Comment insérer une lettrine “simple”
Ersallies
dans un document Word ?

> La mise en place de la lettrine arrive a son terme.

" Decumentl txt.doc
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auaté Comment insérer une lettrine “simple”
Ersallies
dans un document Word ?

> Sélectionner la lettre “P” puis choisir une “Couleur de police”.
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> La mise en place de la lettrine est terminée.
Il ne reste plus qu’a poursuivre la mise en page en insérant les autres textes.
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e Quelques variantes de lettrines.
A vous d’en imaginer d’autres.

Ci-dessous, la lettrine dépasse le haut Ci-dessous, la lettrine vient en blanc
du texte et vient a cheval sur le visuel. sur un fond constitué d’un petit visuel.
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